
タイムカプセル保育園  
カタクリ (旧リトルナーサーリー）  

重要事項説明書 



１ 運営主体  

  　・事業者の名称： 一般社団法人タイムカプセル 
　・事業者の所在地 ：丹波市氷上町市辺五ノ坪 316－1  
　・事業者の連絡先 ：0795－771－4555 
　・代表者氏名 ：笠谷 圭司 

  保育の提供の開始に当たり、当園があなたに説明すべき内容は、次
のとおりです。 



  ・施設の種別 　　：小規模保育（B 型）  
・運営法人の名称 ：一般社団法人タイムカプセル 
・施設の名称 　　：タイムカプセル保育園カタクリ 
　　　　　　　　　（旧リトルナーサリー）  
・施設の所在地 　：丹波市氷上町市辺五ノ坪 313－1  
・施設の電話番号：TEL：0795-71-4555 
・施設の管理者の職名及び氏名： 園長 吉崎 行紀  
・認可日 ：令和 3 年 4 月 1 日 

２ 施設等の概要  



 ３ 事業の目的・運営方針  

  　一般社団法人タイムカプセルが設置するタイムカプセル保育園カタクリ（以下「当園」という。）が小規模保育事

業として行う保育・教育の適切な運営を確保するために人員及び管理運営に関する事項を定め、当園を利用
する満３歳未満の子ども（以下「利用子ども」という。）に対し、適正な保育・教育を提供することを目的とする。

（運営の方針）

・当園は、全ての子どもが元気にあそぶ子、友だちを大切にする子、表現豊かな子に成長するために適切な環

境が等しく確保されることを目指す。

・当園は、子どもの最善の利益を考慮し、その福祉を積極的に増進するため、利用子どもの意思及び人格を尊

重して保育・教育を提供するよう努める。

・当園は、利用子どもの属する家庭及び地域との結び付きを重視した運営を行うとともにその支援を行い、都道

府県、市町村、小学校、他の特定教育・保育施設等、地域子ども・子育て支援事業を行う者、他の児童福祉

施設その他の学校又は保健医療サービス若しくは福祉サービスを提供する者との密接な連携に努める。 



  ・施設の開所時間 ：午前 8 時 30 分～午後 4 時 30 分  
・施設の利用定員： 0 歳児（2 名）、1 歳児（2 名）、2 歳児（2 名）  
・運営の方針：  
【保育理念】 
　 自分で考え、行動し学ぶことを通して生きる力を育む  
【保育方針】  
　・子どもの主体性を尊重する保育  
　・他者との関わり合いを見守る保育  
　・内面にある愛を育む保育  
【保育目標】 
 ・安全の追求  
 ・成長の促進  
 ・子ども、保護者、保育士が笑顔になる職場づくり  

 ４ 教育・保育等の内容、施設の詳細  



  ・デイリープログラム（1日の流れ） 

 時間 活　　動 
 
8:30　　順次登園 
9:00　　朝のおやつ 
9:30　　自由遊び、体操、お散歩、製作遊び 
11:00　  給食 
12:00      順次午睡 
15:00      おやつ 
15:30      順次登園 

  ・食事の提供 ：食事は姉妹園（メイプツツリーの調理室で調理を行い、提供
します。 



  保育参加は、保育士と一緒に保育に参加してもらいますので、動きやすい服装でお越しく
ださい。自分のお子様だけでなく、他のお友だちも保育士と一緒に見ていただきますよう、
よろしくお願いいたします。
給食を少しですが、ご用意しています。
お仕事のご都合がつく時に、ご利用ください。 

・その他保育に係る行事等  
    ４月 入園式  
　 5月　いちご狩り 
　６月 内科検診 歯科検診  
　７月 七夕会　水遊び　 
　　　 プール開き 
 
 

１０月 運動会     
１１月 親子遠足  
         内科健診 歯科検診  
１２月 クリスマス会   
 1月お正月遊び 
２月 節分豆まき  
３月 ひな祭り会 お別れ遠足  
 

毎週 体育あそび（月・水曜日）英語遊び（金曜日）  
毎月 誕生会 避難訓練 身体測定 保育参加（年 2 回） 



・保育を提供する日 （３号認定子ども） 
 
 月曜日から金曜日まで。ただし、年末年始（12/29～1/3）、祝祭日を除
く。 また、お盆期間や学年末、学年始は新年度準備日のため家庭保育を
して頂きますよう、ご協力をお願いします。その他、インフルエンザや新型
コロナウィルス感染症などで、職員体制が難しい場合には、家庭保育の
ご協力をお願いすることがあります。（希望保育あり） 

・保育を提供する時間 （３号認定子ども） 
 
 保育短時間認定 ８時３０分から１６時３０分の範囲内で、保護者が保育
を必要とする時間  



・居室面積、園舎面積、園庭面積等  
 
　敷 地 　敷地面積 1179 ㎡　　 
　 
　建 物 　木造 1 階建て  
           　　延床面積 65.49 ㎡  
　      　　（乳児室・ほふく室・保育室・事務室 等） 
　 
　園 庭　 園庭面積 343㎡ 



 
・職種別の職員の数 
 
　園 長 　　    　　　　　　　　保育補助者 

　保育士　　　　　　　　　 　栄養士・調理士 

    子育て支援員　　　　　　　 事務員　  

　  　 

　※その他、必要に応じて職員を配置しております。 

 

 ５ 職員体制  

 

 
 
・職員の勤務形態、労働時間  
 
  正規職員の勤務時間帯 ① 8:30～17:30 



 ６ 利用料等  
・利用者負担額 　 
　支給認定を受けた市町村が定める利用者負担額の徴収を行います。  
・その他の費用 　別紙のとおり徴収を行います。  
・支払方法 　クレジットカード払いクレジットカー、デビットカード（ VISA、Mastercard、   American Express、

JCB、Diners Club、Discover）

（クレジットカード払いによって保育料の領収とさせて頂きます。） 

 ７ 契約の解除  

下記の場合、保育の提供を終了し、退園させるものとします。  
・支給認定保護者が退園を申し出たとき  
・保育認定子どもに該当しなくなったとき  
・その他、利用の継続について重大な支障又は困難が生じたとき 



 ８ 利用にあたっての留意事項  

・登園は 9 時 30 分までにお願いします。  
・当日に欠席、又は登園が遅れることを連絡する場合は、9 時までにコドモン
でご連絡下さ い。  

 
・熱が３７.５℃ある場合は登園を控えてください。 
　また、登園後に ３７．5℃を超えた場合には、お迎えの連絡をさせていただきます。熱
がなくても、嘔吐や顔色など、いつもと違う体調の変化がある場合も、お迎えの連絡をさ
せていただきます。また、感染症につきましては、重要事項説明書の末尾にあります「感
染症の病気一覧」をご覧いただき、登園停止期間を経過してから、病院で「医師の意見
書」を記入してもらい、または、登園届（保護者記入）を記入して登園してください。 
・ インフルエンザやコロナ等の感染症につきましては、園内で（職員も含め）感染が認
められた場合にはその都度、玄関先の掲示板でお知らせいたします。 
 

 ９ 健康管理・病気について  



 １０ 園医   

・嘱 託 医　 足立先生（足立クリニック）０７９５-８２-１１９１  
・嘱託歯科医  近藤先生（近藤歯科医院） ０７９５-８２-５２３０ 

 １１ 緊急時等の対応方法  

・医療機関 
　　利用乳幼児に体調の急変等の緊急事態が発生した場合は、速や　か
に保護者の緊急連絡先等　又は　嘱託医への連絡を行います。 
　足立クリニック(嘱託医)　0795-82-1191　発熱・腹痛など 
　近藤歯科委員(嘱託歯科） 0795-82-5230     歯の怪我など 
　前田クリニック　　　　   0795-73-1181　骨折・外傷など 
　さくら眼科　　　　　　   0795-78-9128　目の怪我 



 １２ 健康診断の実施  

・内科健診 　全年齢対象に年２回（６月と１０月）実施します。  
・歯科健診 　全年齢対象に年２回（６月と１１月）実施します。  
・身体測定 　毎月、身長・体重の測定を行います。 
　　　　　　 結果については「コドモン」に記載します。 

 １３ 要望・苦情・相談の受付  
・相談窓口  
   相談・苦情受付担当者 ：山口 絢菜（主 任） 
   相談・苦情解決責任者 ：吉崎 行紀 （園 長）  
   第 三 者 委 員　　　　：勢志 政和  
   連絡先等 電 話　　　  ：080-7796-0985 (保育園電話) 



 １４ 利用者に対しての保険  

・日本スポーツ振興センターと災害共済給付契約を結んでいます。 

 １５ 非常災害時の対策  

・避難・消火訓練    :月１回実施  
   災害時の避難場所 :JA 丹波ひかみ本店 3 階  
   緊急時連絡先       :080-7796-0985 (保育園電話)  
 
※緊急避難の際は、子どもたちの安全を最優先し全職員で子どもの避
難にあたります。 保育園に電話をかけて頂いても対応できませんので、
ご理解いただきますようお願いし ます。無事に避難できましたら、こちら
の方から保護者の皆様に連絡いたします。 



 １６　虐待の防止のための措置  

・当園は、利用乳幼児の人権の擁護、児童虐待の防止のため、虐待防止に関
する責任者を選任するとともに、職員に対し研修を実施します。 

 １７　安全対策と事故防止  
・  当園は、安全かつ適切に、質の高い保育・教育を提供するために、事故防止チェックリス

トを策定し、事故を防止するための体制を整備する。

・  当園は、事故の状況及び事故に際して採った処置について記録するとともに、事故発生

の原因を解明し、振り返りを行い、再発防止のための対策を講じる。

・  事故については、必要に応じて保護者に周知するとともに、死亡事故、治療に要する期

間が30日以上の負傷や疾病を伴う重篤な事故（意識不明の事故を含む）については、市

子育て支援課にも報告する。 



１８ 守秘義務及び個人情報の取扱に関する事項  

・市町村が認定した世帯所得に基づく毎月の基本保育料の金額の  情報は、給付
事務に必要な 範囲に限って利用します。 
 ・職員及び職員であった者が知り得た個人情報や秘密は、法令による場合を除く
ほか、保護 者の同意を得ずに第三者に提供することはありません。 

 １９ 連携施設  

連携施設の法人 　  ： 社会福祉法人 氷上福祉会  
連携施設の名称 　  ： 認定こども園いくさと  
連携施設の種類 　  ： 幼保連携型認定こども園  
連携施設の住所      ： 丹波市氷上町石生６１９－３  
連携施設の電話番号：０７９５－８２－４３８０  



別表 

項目 内容、負担を求める理由及び目的 金額 

延長保育料  １回  300円 

帽子代
園児の怪我の防止や頭皮を紫外線などから守
るため

1,0４0 円 

出席ノート 
出席シール

手先を起用にすること、自分の持ち物を管理す
ることな どを身につけるため

740 円 

誕生日カード           150 円 

お便りパック
お知らせの手紙を確実に配布する、集金時に使
用する

200 円 

保険料
日本スポーツ振興センターの掛け金 
※上記の料金は目安であり、変動する場合がご
ざいます。 

210円

らくらくおむつパック（おむ
つ定額便） 

※希望者のみ  2,400円 

写真販売  ※希望者のみ   

利用者負担以外の

徴収金について  

※料金には、消費税が
含まれるものと非課税
のものが混在しておりま
す。 



支払い方法：クレジットカード、デビッドカード（VISA、MasterCard、
AmericanExpress、JCB、DinersClub、Discover）現金も可能  

申し込みの流れ（How to apply) 
①見学予約 
②園見学 
③入園のお手続き→園内にて入園手続きサポートを行っております 
④ご入園 



医師の意見書 



登園届 



別紙の通り、重要事項説明を受け、同意いたします。 


