
タイムカプセル保育園  
メイプルツリー  (旧リトルわんぱく)  

重要事項説明書 



１ 運営主体  

  　・事業者の名称： 一般社団法人タイムカプセル 
　・事業者の所在地 ：丹波市氷上町市辺五ノ坪 316－1  
　・事業者の連絡先 ：0795－71－4555  
　・代表者氏名 ：笠谷 圭司 

  保育の提供の開始にあたり、当園が説明すべき内容は、次のとおりで
す。 



  　・施設の種別 　　：小規模保育（B 型）  
　・運営法人の名称 ：一般社団法人タイムカプセル  
　・施設の名称 　　：メイプルツリー（旧リトルわんぱく保育園）  
　・施設の所在地 　：丹波市氷上町市辺五ノ坪 448－1 
　・施設の電話番号・ＦＡＸ番号：TEL：0795－71－4555  
　・施設の管理者の職名及び氏名： 園長 采女　京子 
　・認可日 　　　　：    平成28年2月1日 

２ 施設等の概要  



  ・施設の開所時間 ：８：３０〜１７：３０   
・施設の利用定員：0 歳児（3 名）、1 歳児（3 名）、2 歳児（6 名）  
・運営の方針：  
【保育理念】  
  自分で考え、行動し学ぶことを通して生きる力を育む  
【保育方針】  
 ・子どもの主体性を尊重する保育  
 ・他者との関わり合いを見守る保育  
 ・内面にある愛を育む保育  
【保育目標】 
 ・安全の追求  
 ・成長の促進  
 ・子ども、保護者、保育士が笑顔になる職場づくり  

 ３ 教育・保育等の内容、施設の詳細  



  ・食事の提供  
 
   食事は園内の調理室で調理を行い、提供します。 

・延長保育の内容 （16：30～17：30） 
 
  やむを得ない理由により、支給認定における保育必要量の範囲を超 えて
保育を必要とす る場合は、当該支給認定に係る園児に対し保育の必要な
範囲内において延長保育を提供 します。 



・その他保育に係る行事等  
 
　４月 入園式  
     5月  端午の節句 
　６月 内科検診 歯科検診  
　７月 七夕会　水遊び　 
　　　プール開き 
　8月  プール遊び 
　9月体操・給食参観 
　　　 
 
 

 
１０月 運動会 　ハロウィン 
１１月 内科検診 歯科検診  
１２月 クリスマス会  
1月　お正月遊び 
２月 英語・保育参観　節分 
３月 ひな祭り会 卒園式 
 

毎週 体育あそび（月・水曜日） 英語遊び（金曜日） 
毎月 誕生会 避難訓練 身体測定 保育参観 



・保育を提供する日 （３号認定子ども） 
 
 月曜日から金曜日まで。ただし、年末年始（12/29～1/3）、祝祭日を除く。 非常

災害時、感染症の際は登園自粛をお願いすることがあります。  

ご理解・ご協力をお願い致します。 

 

・保育を提供する時間 （３号認定子ども） 
 
 保育短時間認定  

　8時30分から16時30分の範囲内で、保護者が保育を必要とする時間  

 

延長保育 

　16時30分から17時30分の範囲内で、保護者が保育を必要とする時間 



・居室面積、園舎面積、園庭面積等  
 
　  敷 地 敷地面積 700 ㎡ 

　建 物 鉄骨造り 1 階建て 

　　　　延床面積 199.7 ㎡ 

　　　（乳児室・ほふく室・保育室・調理室 等） 



 
・職種別の職員の数 
　園 長 　　　  

    保育士 

　子育て支援員 

　保育補助者   　                  

　 

 

 

 ４ 職員体制  

栄養士 常 勤    

調理師 常 勤    

事務員 常 勤    

 
・職員の勤務形態、労働時間  
 
  正規職員の勤務時間帯  8:30～17:30 



 ５ 利用料等  

・利用者負担額 

　　支給認定を受けた市町村が定める利用者負担額の徴収を行います。 

　　 

・その他の費用 

　　延長保育料について、別紙のとおり徴収を行います。 

 

・支払方法　 　 クレジットカード払いクレジットカー、デビットカード（ VISA、Mastercard、American Express、

JCB、Diners Club、Discover）

（クレジットカード払いによって保育料の領収とさせて頂きます。）　 



 ６ 契約の解除  

下記の場合、保育の提供を終了し、退園させるものとします。  

・支給認定保護者が退園を申し出たとき  

・保育認定子どもに該当しなくなったとき  

・その他、利用の継続について重大な支障又は困難が生じたとき 



 ７ 利用にあたっての留意事項  

・登園は 9 時 30 分までにお願いします。  
・当日に欠席、又は登園が遅れることを連絡する場合は、9 時ま　でに
コドモンでご連絡下さ い。  
・熱が３７.５℃ある場合は登園を控えてください。 
　また、登園後に 37.5℃を超えた場合に は、お迎えの連絡をさ　せて
いただきます。熱がなくても、嘔吐や顔色など、いつもと　違う 体調の
変化がある場合も、お迎えの連絡をさせていただ　きます。 



 ８　健康管理・病気について  

・熱が３７.５℃ある場合は登園を控えてください。また、登園後に 37.5℃を超え

た場合に は、お迎えの連絡をさ　せていただきます。熱がなくても、嘔吐や顔

色など、いつもと　違う 体調の変化がある場合も、お迎えの連絡をさせていた

だきます。 

 また、感染症につきましは、重要事項説明書の末尾にあります「感染症の病

気一覧」をご覧いただき、登園停止期間を経過してから、病院に「登園許可証」

を記入してもらい登園してください。 

・インフルエンザやコロナ等の感染症につきましては園内で(職員も含め)感染

が認められた場合にはその都度、玄関先の掲示でお知らせいたします。 



 ９ 園医   
・嘱 託 医 足立先生（足立クリニック）０７９５-８２-１１９１ ・歯 科 医 近藤先生
（近藤歯科医院） ０７９５-８２-５２３０ 
・医療機関 
　　利用乳幼児に体調の急変等の緊急事態が発生した場合は、速や　かに保護
者の緊急連絡先等　又は　嘱託医への連絡を行います。 
　足立クリニック(嘱託医)　0795-82-1191　発熱・腹痛など 
　近藤歯科委員(嘱託歯科） 0795-82-5230     歯の怪我など 
　前田クリニック　　　　   0795-73-1181　骨折・外傷など 
　さくら眼科　　　　　　   0795-78-9128　目の怪我 
 

 10 健康診断の実施  
・内科健診 全年齢対象に年２回（６月と１１月）実施します。  
・歯科健診 全年齢対象に年２回（６月と１１月）実施します。  
・身体測定 毎月、身長・体重の測定を行います。 
　結果については「コドモン」に記載します。 



 １１ 要望・苦情・相談の受付  

・相談窓口  
   相談・苦情受付担当者 ：福岡　奈緒美 （主 任） 
   相談・苦情解決責任者 ：采女　京子 　（園 長）  
   第 三 者 委 員　　　　：勢志 政和  
   連絡先等 電 話　　　  ：0795-71-4555 

 １２ 利用者に対しての保険  

・日本スポーツ振興センターと災害共済給付契約を結んでいます。 



 １３ 非常災害時の対策  

・避難・消火訓練    :月１回実施  
   災害時の避難場所 :JA 丹波ひかみ本店 3 階  
   緊急時連絡先       :080-8941-5757 (保育園電話)  
 
※緊急避難の際は、子どもたちの安全を最優先し全職員で子どもの
避難にあたります。 保育園に電話をかけて頂いても対応できませんの
で、ご理解いただきますようお願いし ます。無事に避難できましたら、
こちらの方から保護者の皆様に連絡いたします。 



 １４　虐待防止について  

子どもの人権の擁護及び虐待の防止を図るため、責任者の設置その他必要な

体制の整備を行うとともに職員に対する研修の実施とその他必要な措置を講じ

るものとする。 

・市町村が認定した世帯所得に基づく毎月の基本保育料の金額の 情報は、給
付事務に必要な 範囲に限って利用します。 
 ・職員及び職員であった者が知り得た個人情報や秘密は、法令による場合を除
くほか、保護 者の同意を得ずに第三者に提供することはありません。 

１５ 守秘義務及び個人情報の取扱に関する事項  



 １６ 連携施設  

連携施設の法人 　  ： 社会福祉法人 氷上福祉会  

連携施設の名称 　  ： 認定こども園いくさと  

連携施設の種類 　  ： 幼保連携型認定こども園  

連携施設の住所      ： 丹波市氷上町石生６１９－３  

連携施設の電話番号：０７９５－８２－４３８０  

連携の内容　　　　：交流会、保育に関する相談・助言、代替保育　　　　　　　　　　

に関する支援卒園後の受皿に関する支援 



別表 

※料金には、消費税が
含まれるものと非課税
のものが混在しており
ます。 

項目 内容、負担を求める理由及び目的 金額 

延長保育料  １回  300円 

帽子代
園児の怪我の防止や頭皮を紫外線などから守
るため

1,0４0 円 

出席ノート 
出席シール

手先を起用にすること、自分の持ち物を管理す
ることな どを身につけるため

740 円 

誕生日カード           150 円 

お便りパック
お知らせの手紙を確実に配布する、集金時に使
用する

200 円 

保険料
日本スポーツ振興センターの掛け金 
※上記の料金は目安であり、変動する場合がご
ざいます。 

210円

らくらくおむつパック（おむ
つ定額便） 

※希望者のみ  2,400円 

写真販売  ※希望者のみ   

利用者負担以外の

徴収金について  



支払い方法：クレジットカード、デビッドカード（VISA、MasterCard、
AmericanExpress、JCB、DinersClub、Discover）現金も可能  

申し込みの流れ（How to apply) 
①見学予約 
②園見学 
③入園のお手続き→園内にて入園手続きサポートを行っております 
④ご入園 



別表 
感染症の病気一覧 

感染症名  感染しやすい期間（※）  登園のめやす 

麻しん（はしか） 
発症1日前から発しん出現後の4日後ま

で 
解熱後3日を経過していること 

インフルエンザ 
症状が有る期間（発症前24時間から発

病後3日程度までが最も感染力が強い） 

発症した後5日経過し、かつ解熱した後2

日経過していること（乳幼児にあっては、 

3日経過していること） 

新型コロナウイルス感染症  発症後5日問 
発症から5日間経過し、かつ症状軽快後

１日を経過すること 

風しん  発しん出現の7日前から7日後くらい  発しんが消失していること 

水痘（水ぼうそう） 

　　　　　　　　　　　　　　　　 かひ  

発しん出現1-2日前から痂皮（かさぶた）

形成まで 

　　　　　　　　　　　   かひ  

すべての発しんが痂皮（かさぶた）化して

いること 

　　 じかせんえん 

流行性耳下腺炎　　　　（お

たふくかぜ） 

 

　　　　　　　　　じかせんしゅちょう 

発症3日前から耳下腺腫脹後４日 

じかせん、 がっかせん、ぜっかせん　しゅちょう  

耳下腺、顎下腺、舌下腺の腫脹が発現し

てから5日経過し、かつ全身状態が良好

になっていること 



感染症名  感染しやすい期間（※）  登園のめやす 

結核  ➖ 
医師により感染の恐れがないと認められ

ていること 

いんとう 

咽頭結膜炎（プール熱）  発熱、充血等の症状が出現した数日間 
発熱、充血等の主な症状が消失した後2

日経過していること 

　　　　 かく  

流行性角結膜炎 
充血、目やに等の症状が出現した数日

間 
結膜炎の症状が消失していること 

　　　せき 

百日咳 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　せき  

抗菌薬を服用しない場合、咳出現後３週

間を経過するまで 

　　　　せき  

特有の咳が消失していること又は適正な

抗菌性物質製剤による5日間の治療が

終了していること 

腸管出血性大腸菌感染症

（O157,O26,O111等） 
➖ 

医師により感染のおそれがないと認めら

れていること。（無症状病原体保有者の

場合、トイレでの排泄習慣が確立してい

る5歳以上の小児については出席停止の

必要はなく、また、 5歳未満の子どもにつ

いては、 2回以上連続で便から菌が検出

されなければ登園可能である。） 



感染症名  感染しやすい期間（※）  登園のめやす 

急性出血性結膜炎  ➖ 
医師により感染の恐れがないと認められ

ていること 

　　　　 ずい  

侵製性髄膜炎菌感染症 

（髄膜炎菌性髄膜炎） 
➖ 

医師により感染の恐れがないと認められ

ていること 

溶連菌感染症 
適切な抗菌薬治療を開始する前と開始

後1日間 

抗菌薬内服後24~48時間が経過している

こと 

マイコプラズマ肺炎 
適切な抗菌薬治療を開始する前と開始

後数日間 

　　　　　　　　 せき  

発熱や激しい咳が治まっていること 

手足口病 

　　　　　　　　　　   ほう.   かいよう  

手足や口腔内に水泡・潰瘍が発症した

数日間 

　　　　　　　　　　 　 ほう　かいよう  

発熱や口腔内の水泡・潰瘍がの影響が

なく、普段の食事がとれること 

伝染性紅斑（りんご病）  発しん出現前の１週間  全身状態が良いこと 



感染症名  感染しやすい期間（※）  登園のめやす 

ウイルス性胃腸炎（ノロウ

イルス、ロタウイルス、アデ

ノウイルス等） 

症状のある間と、症状消失後１週間（量

は減少していくが数週間ウイルスを排出

しているので注意が必要） 

おう 

嘔吐、下痢等の症状が治まり、普段の食

事がとれること 

ヘルパンギーナ 
急性期の数日間（便の中に1ヶ月程度ウ

イルスを排出しているので注意が必要） 

　　　　　　　　　　　   ほう. かいよう  

発熱や口腔内の水泡・潰瘍の影響がな

く、普段の食事がとれること 

RSウイルス感染症  呼吸器症状のある間 
呼吸器症状が消失し、全身状態が良い

こと 

　　　ほう 

帯状疱しん 

　 ほう 

水泡を形成している間 

　　　　　　　　　　　    かひ  

すべての発しんが痂皮（かさぶた）化して

いること 

突発性発しん  ➖  解熱し機嫌が良く全身状態が良いこと 

※感染しやすい期間を明確に掲示できない感染症については（➖）としている。  



医師の意見書 



登園届 



別紙の通り、重要事項説明を受け、同意いたします。 


